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Vnitini rad Skolni druziny

Prijeti Zaka do Skolni druziny

O piijeti zdka (dale jen ,,ucastnika“) do $kolni druziny rozhoduje teditel Skoly na zakladé
pisemné piihlasky, kterou zakonni zastupci odevzdaji fadné vyplnénou vedouci vychovatelce pii zapisu
do skolni druziny, bez vyplnéné a odevzdané piihlaSky nelze ucastnika do Skolni druziny piijmout.
Ugastnik se pravidelnd zapisuje do $kolni druZiny na piislusny $kolni rok v terminu vyhlaseném $kolou
(zpravidla v ¢ervnu piedchazejiciho Skolniho roku). Konkrétni terminy jsou vzdy uvedeny na vstupnich
dvefich do budovy skoly, $kolni druziny a na internetovych strankach $koly, minimalné jeden tyden
dopiedu. V piipadé volné kapacity je mozné zapsat ucastnika i v prubéhu skolniho roku.

Soucasti prihlasky je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii o zplsobu odchodu ucastnika ze
Skolni druziny. Vybér ze dvou moznosti: samostatny odchod nebo vyzvednuti na ¢ip. Nase Skolni druZina
pouziva k vyzvedavani tcastnikd systém BELLhop. Stanovené Casy pro vyzvedavani tcastnika ze skolni
druziny jsou: v dobé od 13.00 do 13.30 hod. a poté v dobé od 15.00 do 16.30 hod. V jiném ¢ase neni
mozny ani samostatny odchod tcastnika — probiha vychovné vzdélavaci ¢innost.

Mimotadny samostatny odchod ze Skolni druziny v jiném ¢ase, nez je uvedeny v piihlasce, je
mozny (plati i v pfipadé, ze ma Gcastnik bézné€ uvedeny doprovod — vyzvednuti na ¢ip). Zdkonny zastupce
ucastnika zaznamena zménu nasledovné:

1) stranky skoly = Informace - Druzina - Mimoiadna zména samostatnych odchodd v systému
BELLhop - Prihlasit pfes Bakalafi = zadaji zménu.
2) Na strankach Bellhopu https://3zsostrov.bellhop.cz/is = ptihlaseni ptes heslo k Bakalaiim

Zménu je nutné provést nejpozdéji do 11.00 hod. v daném dni.
POZOR - stale je nutné respektovat ¢asy uréené pro vyzvedavani ucastniku.

Vyjime¢né lze mimotadny samostatny odchod zapsat i do druzinového notysku, Ktery musi
ucastnik vcas ukéazat vychovatelce, ptipadné je mozné zaslat SMS z ¢isla zdkonného zastupce uvedeného
v Bakalafi.

Vyjimka v pfedavani ucastnika: 1x mésiéné navstéva domu kultury (DK) — kino. Z kina se
nevracime zpét do Skolni druziny, konec je v cca 15.30 u DK. V piihlasce jsou zakonnymi zastupci
uvedena jmeéna osob, které mohou ucastnika vyzvedavat (pokud nema ucastnik stanoveny samostatny
odchod).

Zéakonni zéastupci poskytuji informace o zdravotnim stavu ucastnika, telefonické spojent,
zdravotni pojistovnu a dalsi dulezité udaje. V ptipade, ze béhem Skolniho roku dojde ke zménam
(naptiklad zdravotniho stavu ucastnika, trvalého bydliste, atd.) jsou zdkonni zastupci povinni vychovatelku
neprodlen¢ informovat. Ve véci nakladani s osobnimi udaji se skolni druzina ¥idi smérnici feditele Skoly
o ochrané osobnich udaji.


https://3zsostrov.bellhop.cz/is
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Provoz a vnitiéni reZim SD

a) rano od 6.00 — 7.40 (pii déleném vyucovani do 8.45 hod.)

Ranni druZina je k dispozici viem zapsanym téastnikim. Uéastnici do ni mohou dochézet nepravidelng,
dle potieby zdkonnych zastupct.

b) po skonéeni vyucovani do 16.30 hod. (zpravidla 11,40 — 16,30 hod.)

Provoz $kolni druziny je od 1. 9. do 30. 6. bézného Skolniho roku. Oddéleni se napliuji do poctu
25 nebo 30 ucastnikt. Po skonéeni ranni druziny odvadéji p. vychovatelky i¢astniky do $kolnich Saten.
Po skonceni vyucovani predavaji icastniky do jednotlivych oddéleni pani ucitelky.

Pro komunikaci béhem pobytu ve $kolni druziné plati:

a) ranni druzina + odpoledne v dob¢ od 15.30 do 16.30hod.... tel. ¢islo 736 752 587

b) odpoledni provoz do 15.30 hod.:

1. oddéleni 605 230 861
. oddéleni 605 230 457
. oddéleni 605 230 189
. oddéleni 605 230 367
. oddéleni 605 230 756
. oddéleni 605 230 644

AN L AW

o b&hem pobytu nesmi Gidastnik opustit SD a mista, kde probiha ¢innost SD bez svoleni vychovatelky

o Tucastnici odchazi ihned po skonceni vyucovani s vychovatelkami (asistentkami pedagoga) na obéd a
dale do druziny dle organizace SD v jednotlivych oddélenich. Nésledn& v jednotlivych oddélenich
probiha odpocinkova, zdjmova, vychovné vzdélavaci, spoleCensky prospésna a rekreacni ¢innost,
pfiprava na vyucovani.

o Ucastnici odchazeji ze Skolni druZiny v dobé, kterou maji uvedenou v piihlasce nebo si je vyzvedavaji
zakonni zéstupci ¢i povérené osoby pomoci Cipu

o Tucastnici odchazeji samostatné, jsou pouceni o bezpecnosti pii odchodu z odd¢leni do Satny a z budovy
Skoly.

Béhem pobytu ve $kolni druziné maji ucastnici zakaz:

zapojovat a poustét v oddéleni Skolni druziny elektrické ptistroje

manipulovat s elektrickymi zasuvkami

manipulovat s okny

bez védomi vychovatelky pouzivat mobilni telefony a jinou komunikac¢ni techniku, fotoaparaty a jinou

o

o O O
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zaznamovou techniku, ktera slouzi k pofizovani obrazovych a zvukovych zdznamii.

o navychézkach v pfirod¢ hladit cizi psy a jina zvifata
o nosit do Skolni druziny cenné véci, vétsi obnos penéz
o véci ohrozujici zdravi ¢i které by mohly zptlisobit Graz
Vychovatelky eviduji dochazku jednotlivych G¢astnikti a za dochazku téchto t¢astnikii ve svém
oddéleni odpovidaji.

Zajmové krouzky nejsou soudasti price SD. Po tuto dobu nesou za ucastnika pravni
odpovédnost jednotlivi vedouci krouzkd. Utastniky v druzing vyzvedavaji a odpovidaji za bezpeény
prechod na krouzek. Po skon&eni krouzku ti¢astniky odvedou zpét do SD nebo je predaji jejich zikonnym
zastupctim.

Druzina je rozdélena do oddéleni, ktera jsou v€kove smisena.

Zaci se specialnimi potfebami maji zvla§tni individualni piistup — respektujeme jejich potieby a
schopnosti, pedagogicky pfistup piizptisobujeme jejich potiebam, které vyplyvaji z jejich zdravotniho
oslabeni a specialnich vzdélavacich potieb, je-li ddno PPP i s asistentem.

Do skolni druziny jsou piijiméni zaci 1.stupné Skoly, ve vyjimecnych ptipadech pii volné
kapacité Ize ptijmout i zaky 2. stupné v souladu se smérnici feditele $koly k umist'ovani zaki do skolni
druZiny.

Nevolnost nebo poranéni hlasi Gicastnik ihned vychovatelce SD. V tomto piipadé vychovatelka
zajisti oSetfeni a informuje zakonné zastupce Ucastnika. Pokud to zranéni vyzaduje, zajisti ihned
lékatskou pomoc. Uraz nahlasi vedeni $koly a zaeviduje do elektronické knihy urazd. Vychovatelka
dohlizi na dodrzovani hygienickych navyki po dobu celého provozu skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech §kolniho vyucovani mezistupei mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. Skolni druZina neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim kolni druziny je
zabezpeceni z4jmové Cinnosti, klidného, pfijemného a respektujiciho prostfedi. Umoznit ucastnikiim
odpocinek, relaxaci, pfipravu na vyucovani a ¢astecné také zabezpecit dohled nad ucastniky.
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Prava a povinnosti u¢astniki, pedagogickych pracovniki a
zakonnych zastupci

Pravo

Utastnici maji pravo:

O O O 0O O 0O O O

na vzdélani a skolské sluzby dle Skolského zdkona 561/2004 Sb.

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili (Sikanou a kyberSikanou)

na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi

na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

na pozitivni a bezpeéné klima v SD

na seznameni se viemi piedpisy se vztahem K jejich pobytu a ¢innosti v SD

na informace o prub¢hu vzdelavani a jeho vysledcich

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajici se jejich vzdélavani a jejich vyjadfenim musi byt
vénovana patiicna pozornost

na informace a poradenskou pomoc skoly nebo skolského poradenského zatizeni

Zakonni zastupci acastnikd maji pravo:

@)
@)
@)
@)

vznaset piipominky a podnéty k praci Skolni druziny

na informace o chovani svého ditéte od vychovatelek SD

na informace o pribéhu vzdélavani svého ditéte a jeho vysledcich

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajici vzdélavani svého ditéte a jejich vyjadienim musi byt
vénovana patii¢na pozornost

na informace a poradenskou pomoc §koly nebo Skolského poradenského zatizeni

Pedagogicti pracovnici maji pravo:

o

0 O O O

na zajiSténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pied
fyzickym nebo psychickym natlakem ucastnikt i jejich zakonnych zastupct

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické praxe zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy

volit a byt voleni do Skolské rady

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

vedouci vychovatelka ma pravo zafazovat Gcastniky do jednotlivych oddéleni v souladu s provoznimi
podminkami Skolni druziny (dé€lit jednotlivé ro¢niky, dle poteby Skolni druZiny)

vedouci vychovatelka ma pravo z provoznich nebo vychovnych davodu, po projednani se zakonnymi
zastupci prefadit ucastnika do jiného oddéleni

pokud ucastnik soustavné nebo néjakym zasadnim zptisobem porusuje fad Skolni druziny, kazen a
potadek, ohrozuje zdravi a bezpec¢nost svou nebo ostatnich, povazuje se to za zvlasté zavazné zavinéné
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poruseni povinnosti dané Skolskym zdkonem a vnitinim fadem SD.

o vedouci vychovatelka ma pravo dat fediteli $koly navrh na podmine¢né vylouceni ucastnika ze $kolni
druziny. Pokud nedojde k napravé, ma feditel Skoly pravo ucastnika ze Skolni druziny vyloucit. O
téchto skute¢nostech jsou informovani zakonni zastupci ucastnika a to pisemn¢ a nasledné ustné pii
osobni navstéve skoly.

Povinnosti

Utastnici jsou povinni:

@)
@)

radn¢ dochézet do Skolského zafizeni a vzdélavat se.

dodrzovat vnitini fad SD, predpisy a pokyny $koly a Skolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni.

Gidastnici nesmi svévoln& opoustét prostor nebo mista, ve kterych probiha ¢innost SD

plnit pokyny pedagogickych pracovnikti §koly a $kolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

chovat se slusné a ohleduplné k dospélym 1 jinym tcastnikiim Skoly a ucastnikiim $kolni druziny.
chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje i jinych osob.

zjisti —li ucastnik projevy télesného a dusevniho nasili, urazeni, diskriminace podle rasy a barvy pleti,
pohlavi, jazyka, nabozZenstvi, socidlniho piivodu, majetku, télesné nebo dusevni nezpiisobilosti ¢i
postaveni rodi¢u, nahlasi to neprodlené pedagogickému pracovnikovi §koly, nejlépe vychovatelce.

Z&konni zastupci uéastniki jsou povinni:

o

o O O O

Zajistit dochazku svého ditéte
Zucastnit se projednavani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani svého ditéte
Vyzvednout své déti do skonéeni provozu SD. Pokud se zakonni zastupci & jind povéiena osoba
nedostavi do konce provozu $kolni druziny pedagogicky pracovnik postupné kontaktuje:
o zadkonného zastupce ucastnika, pfipadné jiné osoby
povetrené k vyzvedavani ticastnika

o Méstskou policii Ostrov
o Policii CR
o pracovnika OSPOD

pokud tucastnik odchézi domii po vyucovani, je zakonny zastupce povinen tuto skutenost oznamit
ttidnimu uciteli pisemné pies Bakalafe nebo do druzinového notysku. Po skonceni vyucovani bude
ucastnik ze Satny pani ucitelkou pustén hlavnim vchodem spolecné s zaky, ktefi Skolni druzinu
nenavstévuji. Ve Skolni druzing je ten den Gcastnik veden jako chybéjici.

zajistit vhodné obleceni a obuv na €innost ve Skolni druzin¢ dle pokynt vychovatelky

denné kontrolovat notysek skolni druziny

minimalné 1 x tydné sledovat internetové stranky Skoly, alesponi slozku Aktuality

odhlaseni ze Skolni druziny ptedat vychovatelce pisemnou formou — formulat k dostani u
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vychovatelky
o seznamit se s aktualizovanym provozem (dostupné na webovych strankach $koly) a
o vyzvedavacim systémem Skolni druziny BELLhop
o seznamit se s Vnitinim fadem Skolni druziny
o zaplatit v daném terminu poplatek za Skolni druzinu

Pedagogi¢ti pracovnici v SD jsou povinni:

o vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani

o vyuzivat metod, forem a prostiedki dle pokynt vedouci vychovatelky v souladu s cili

vzdé€lavani a vychovnou ¢innosti

chranit bezpeci a zdravi ucastnika, predchazet formam rizikového chovani

vytvaret pozitivni a bezpecné klima pfi vSech ¢innostech Skolni druziny

zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim osobni a citlivé udaje ucastniki

poskytovat ucastnikiim a jejich zakonnym zastupctim informace spojené s vychovou a vzdélanim ve
Skolni druziné

o O O O

Kazdy pedagogicky pracovnik v SD je povinen ve smyslu evropského nafizeni GDPR
zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuZzitim data a osobni idaje, informace o zdravotnim stavu
Géastniki a vysledky poradenské pomoci SPZ, s nimiz piisel do styku, bezpeéné data ukladat a chranit
je pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat nikomu Udaje, pokud na né nemaji pravni narok.
Nepotiebné tidaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

Zpracovani osobnich udaji ucastnikd za ucelem propagace skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupci tcastnika.

Pravidla vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Veskera jednani mezi ucastniky, zakonnymi zastupci a pedagogy jsou vedena slusné se vzajemnym
respektem.

Podminky zachazeni s majetkem SD

o ucastnik je povinen pecovat o spolecné zatizeni, hracky, knihy a ostatni spolecné pomticky.
o umysln¢ poskozené véci hradi zakonny zastupce ucastnika, ktery skodu zpusobil. Vyse Skody bude
stanovena nahradovou-skolni komisi skoly.
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Prispévek zakonnych zastupci na provoz SD

Ptispévek zakonnych zastupcti na provoz SD &ini 300,- K& mési¢né. Povinnost hradit tento
piispévek trva po celou dobu zatfazeni Gcastnika do SD. Neni tedy rozhodujici, je-li u¢astnik ve SD
fyzicky ptitomen ¢i nikoliv. Platba se provadi bezhotovostné na ucet skoly.

Plati se timto zptlisobem:
o zafi - prosinec—1 200,- K¢ v terminu od 1.9. do 30.9. daného $kolniho roku
o leden - ¢erven - 1 800,- K& v terminu od 1.1. do 31.1. daného $kolniho roku
o nebo je mozné zaplatit na cely $kolni rok 3 000,- K¢ v terminu od 1. 9. do 30. 9. daného
Skolniho roku

V individudlnich ptipadech u ucastnikli se socidlnim znevyhodnénim mize zdkonny zastupce
pozadat o osvobozeni od platby = Zadost o prominuti poplatku ve SD.

Zakonny zastupce ucastnika piedlozi iediteli Skoly:
o pisemnou zadost s uvedenim divoda,
o kopii rozhodnuti Utadu prace o poskytovani davky socialni pomoci, jejiz souéasti je
sloZka na zivobyti
o kopii rozhodnuti Ufadu prace o zvy3eni ptispévku na péci
o kopii rozhodnuti, Ze ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na thradu potieb
ditéte dle zakona o socidlni — pravni ochrané¢ déti

Pti odhlaSeni U€astnika ze SD v pritbéhu mésice se piispévek za dany meésic nevraci.

V ptipadé uzavieni $kolni druziny po dobu celého mésice z divodu vyssi moci se platba vraci.
O vraceni platby je nutné pozadat. Formulat je ke stazeni na webovych strankach $koly. Pokud je na
zékladé rozhodnuti KHS, MZd, MSMT, vlady CR, feditele $koly, nebo méstského titadu $kolni druzina
uzaviena na vice nez 5 dni provozu V kalendainim mésici, plati zakonny zastupce pouze pomérnou cast,
tj. jednu dvacetinu z mésic¢niho ptispévku za kazdy den, kdy byla skolni druZina v provozu, bez ohledu
na to, byl-li i¢astnik piitomen.

Veskeré pokyny k platbé obdrzi zdkonni zastupci ti€astnikii u zapisu do Skolni druziny.

Pokyny jsou také na internetovych strankach skoly, sloZka informace — druZina.

Vedouci vychovatelka

Ve skolni druzin€ je jmenovéana vedouci vychovatelka, kterd koordinuje a kontroluje praci
ostatnich vychovatelek, vytvaii mési¢ni plany ¢innosti Skolni druziny, pfedava informace zakonnym
zastupcim ucastniki, zajistuje piihlasovani a odhlasovéani Gcastnikt do SD, kontroluje bezhotovostni
platby poplatkii do SD, vyfizuje ndméty a stiznosti.
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Stravovani

Stravovani zajistuje na zakladé smlouvy firma Primirest s.r.o., veSkery rezim ve Skolni
restauraci se fidi jejimi vnitfnimi predpisy.

Schvaleno dne 21. 1. 2026, platnost od 1. 2. 2026
Zpracovala: Sarka Jaro$ova, vedouci vychovatelka

Schvalil: Mgr. Tomas Pesik, feditel skoly
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